Na temelju ¢lanka 157. Statuta Srednje $kole Markantuna de Dominisa Rab, Skolski odbor na
sjednici od 10. oZzujka 2017. donosi

KUCNI RED

8 OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Kuénim redom ureduje se unutarnji red Srednje $kole Markantuna de Dominisa Rab (u
daljnjem tekstu: Skola).

Clanak 2.
Ovaj Kuéni red odnosi se na sve osobe za vrijeme njihova boravka u Skoli.

Clanak 3.

S odredbama Kuénog reda razrednici su duzni upoznati u€enike i njihove roditelje na pogetku
svake Skolske godine, po potrebi i tijekom $kolske godine.
Jedan primjerak Kuénog reda istaknut je na vidljivome mjestu.

I1. BORAVAK U PROSTORU SKOLE
Clanak 4.

Ugenici, roditelji u¢enika, radnici Skole te druge osobe mogu boraviti u prostoru Skole samo
tijekom radnoga vremena Skole, a izvan radnoga vremena $kole samo uz prethodni dogovor s
ravnateljem.

Tijekom pisanih i usmenih ispita u¢enika (popravni, predmetni, razredni ispiti, razlikovni
ispiti, drzavna matura i dr.), roditeljima i skrbnicima u¢enika nije dopusten boravak u prostoru
Skole.

Na kraju nastavne godine, posljednja dva tjedna nastave, ne odrZavaju se individualna
primanja za roditelje.

Clanak 5.

U prostoru Skole nije dopusteno:

- pusenje

- unoSenje i konzumiranje alkohola i opojnih sredstava

- dolazak i boravak pod utjecajem alkohola ili drugih opojnih sredstava

- unoSenje pirotehnic¢kih sredstava i oruzja

- unoSenje ili uporaba predmeta koji mogu ugroziti zdravlje i sigurnost osoba u Skoli
- unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju
- nasilno rjeSavanje sukoba

- izraZzavanje vjerske, nacionalne, rasne ili druge nesnosljivosti

- pisanje po zidovima i inventaru Skole

- odtecivanje ili uni$tavanje inventara Skole ili imovine drugih osoba



- bacanje papira, #vakaéih guma, hrane i ostalih otpadaka izvan koSeva za otpatke
- uporaba mobitela na nastavi

- dolaziti na nastavu i neprikladnoj odjeci

- zvakanje zvakacih guma na nastavnome satu

- konzumiranje jela ili pia na nastavnome satu

- igranje igara na srecu i kartanje

- uno3enje neprimjerenih sadrZaja u tiskanome ili elektroni¢kome obliku

- snimanje bez dopustenja ravnatelja, osobito snimanje na nastavnome satu
- ometanje nastave na bilo koji nacin

- dovodenje u Skolu stranih osoba bez odobrenja ravnatelja

- svim osobama zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije.

Clanak 6.

Duznost je radnika, ugenika i drugih osoba koje borave u Skoli, skrbiti se o imovini Skole
prema nacelu dobroga gospodara.

Clanak 7.

Radnici Skole duZni su racionalno se koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na
raspolaganje.

Svaki uo&eni kvar na instalacijama elektri¢ne struje ili vodovoda, grijanja ili drugi kvar
radnici i uenici obvezni su prijaviti domaru, tajniku, ravnatelju ili dezurnom nastavniku.

Clanak 8.

Radnici i u¢enici Skole duzni su se kulturno odnositi prema svim osobama koje borave u
Skoli kao i u uzajamnoj komunikaciji.

Ugenici i zaposlenici Skole u zgradi Skole uzajamno se pozdravljaju.

Nastavnike koji ulaze u u¢ionicu uéenici pozdravljaju ustajanjem, a nastavnici ucenike
glasovnim pozdravom.

Clanak 9.

Skolsku zgradu mogu otklju¢avati i zaklju¢avati ravnatelj i osobe koje ravnatelj za to ovlasti.
Kljugeve ostalih prostorija imaju osobe koje borave u njima, ravnatelj, spremacica i domar.

Clanak 10.

Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti
prozore, iskljuéiti elektriéne aparate, raunala i zakljucati radne prostorije.

Clanak 11.

Nastavnici i utenici duZni su se u informatitkoj uéionici strogo pridrZavati pravila ponasanja.
Nastavnici su duZni s tim pravilima upoznati uéenike na pocetku nastave.



Clanak 12.
Nastava se odrzava u dva turnusa prema sljede¢em rasporedu.

JUTARNIJI TURNUS:
- u 08,00 sati pocetak nastave
- u 10,25 sati veliki odmor u¢enika
- u 14,05 sati zavrSetak nastave

POPODNEVNI TURNUS:
- u 14, 15 sati pocetak nastave
- u 16,40 sati veliki odmor u¢enika
- u 19,20 sati zavrSetak nastave

Clanak 13.

Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.
Nastavnici su duzni dolaziti na posao najkasnije 15 minuta prije po¢etka sata. Nagin
evidencije nazo&nosti na radu odreduje ravnatelj.

Radnicima nije dopusten izlazak iz u¢ionice prije zavrSetka Skolskog sata niti napustanje
radnog mjesta bez odobrenja ravnatelja.

Clanak 14.

Nastavnici trebaju osobi zaduZenoj za organizaciju zamjena, uz prethodnu obavijest
ravnatelju, pravodobno javiti izostanak s posla zbog bolesti ili drugoga razloga kako bi se
mogla osigurati zamjena.

Radnici su duzni dostaviti tajnici izvje$¢a o bolovanju od svog lije¢nika opée prakse za tekudi
mjesec najkasnije zadnjeg dana u tom mjesecu.

Radnici su duzni najkasnije posljednjega dana bolovanja javiti ravnatelju ili osobi zaduzenoj
za zamjene da se vracaju na posao.

Clanak 15.

Radnici Skole duzni su u redovito utvrdenom radnom vremenu uéenicima, roditeljima,
skrbnicima i drugim strankama davati odgovarajuce obavijesti.

Clanak 16.

Roditelji mogu razgovarati s nastavnicima Skole u dane i sate primanja roditelja ili u vrijeme
koje odredi razrednik odnosno predmetni nastavnik. Iznimno, u hitnim slu¢ajevima, roditelji
mogu traZiti razrednika ili nastavnika i izvan odredenoga termina, ali samo uz uvjet da to ne
remeti redovito izvodenje nastave i ne smiju iz zadrzavati nakon pocetka nastavnoga sata.
Raspored primanja roditelja svakoga predmetnog nastavnika nalazi se na oglasnoj ploci Skole
i WEB-u Skole.



I1I. RADNICI
Clanak 17.

Radnik koji je tijekom rada namjerno ili zbog krajnje nepaZnje prouzrokovao $tetu Skoli,
duzan je tu Stetu nadoknaditi.

Ako se visina Stete ne moZe utvrditi u toénom iznosu ili bi utvrdivanje tog iznosa uzrokovalo
nerazmjerne troSkove, visina naknade $tete utvrduje se u pausalnom iznosu.

Clanak 18.

Radnici Skole ne smiju slati u¢enike izvan Skole radi obavljanja bilo kakvih privatnih
poslova.

1. Nastavnici
Clanak 19.

Nastavnici imaju obvezu uredno i na vrijeme voditi $kolsku i u&eni¢ku dokumentaciju,
dostavljati je ili preuzetu vracati u tajnistvo kako bi se skolska administracija mogla pravilno
odvijati.

Clanak 20.

Ako pri ulasku u u¢ionicu ucenici ili redari uoce $tetu, nastavnik ih upuéuje tajniku kojemu se
Steta prijavljuje.

Nastavnik koji ima zadnji sat treba ugasiti svjetlo u u€ionici i zakljucati je.

Nastavnik ne smije produZavati nastavni sat tijekom maloga ili velikog odmora.

Clanak 21.

Nastavnici tjelesne i zdravstvene kulture trebaju ugenike pustiti sa sata dovoljno rano da
ucenici mogu na vrijeme sti¢i na iduci skolski sat.

Nastavnici tjelesne i zdravstvene kulture trebaju zakljuati svlacionice. Tijekom sata tjelesne i
zdravstvene kulture u¢enik mozZe u svlagionicu u¢i samo u pratnji redara.

Clanak 22.

U slu¢aju ozljede na nastavi nastavnik mora ostati uz uéenika ili organizirati pratnju odrasle
osobe, obavijestiti ravnatelja ili tajnika Skole te po potrebi pozvati Hitnu pomo¢ ili roditelje.
UCenik koji se razboli tijekom nastave mozZe biti pusten ku¢i isklju¢ivo u pratnji svoga

roditelja ili skrbnika, a u iznimnoj situaciji u pratnji nastavnika Skole ili stru¢nog suradnika.

Clanak 23.

Nastavnici su duzni svakoga dana pogledati oglasnu plo¢u kako bi se upoznali s eventualnim
promjenama ili primili na znanje razli¢ite obavijesti.



2. Administrativno i tehni¢ko osoblje
Clanak 24.

Svi zaposleni u administraciji i tehni¢koj sluzbi duzni su na posao dolaziti to¢no i ne napustati
radno mjesto prije zavrSetka radnog vremena.

IV. UCENICI
Clanak 25.

Utenikova je obveza boraviti u Skoli u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno-
obrazovnoga rada.

Ucenik je duzan do¢i u Skolu najkasnije 10 minuta prije po¢etka nastave, a napustiti Skolu
najkasnije 10 minuta nakon zavrSetka nastave, osim ako ostaje raditi u $kolskoj knjiznici ili
sudjeluje u nekoj izvannastavnoj aktivnosti.

Clanak 26.

Ako ugenici dolaze u Skolu u turnusu suprotnom od nastave radi sudjelovanja u slobodnim
aktivnostima, fakultativnoj nastavi i sl., trebaju pri¢ekati nastavnika i zajedno s njim uéi u
odredenu prostoriju.

Clanak 27.

Ucenik je duzan:

- kulturno se ponasati u $koli i izvan nje,

- odrzavati &istima i urednima prostore Skole,

- dolaziti uredan i primjereno odjeven u Skolu,

- mirno u¢i u u€ionicu i pripremiti se za rad,

- nakon ulaska u u¢ionicu odjevne predmete i osobne stvari odloziti na mjesto odredeno
za tu namjenu,

- udvoranu za tjelesnu i zdravstvenu kulturu ulaziti iskljuéivo u sportskoj obuéi u
skladu s uputama predmetnoga nastavnika,

- uljudno se odnositi prema nastavnicima, ostalim radnicima $kole, u¢enicima i
strankama.

Clanak 28.
Na znak pocetka nastave uCenici trebaju biti na svojim mjestima i pripremiti pribor za rad.

Svaki u¢enik ima svoje mjesto, koje moZe promijeniti samo uz dopustenje razrednika ili
predmetnog nastavnika.

Clanak 29.



Ucenik koji zakasni na nastavu duZan je zavrSetak nastavnog sata pri¢ekati u hodniku Skole.
Ugenik ne smije napustati hodnik i do zavretka tog nastavnog sata treba se vladati
primjereno.

Clanak 30.

Ulaz u garderobu dopusten je samo na podetku i zavretku nastave, a za vrijeme nastave
iznimno samo uz davanje podataka deZurnome uéeniku ili portiru/domaru.

Clanak 31.

Utenik je duzan na podetku $kolske godine razredniku prijaviti ime i prezime svoga
izabranoga lije¢nika primarne zdravstvene zastite odnosno obiteljskoga lije¢nika, mjesto gdje
lije¢nik radi i telefonski broj. Valjanim se smatraju samo ispri¢nice koje izda taj lije¢nik.

U slu¢aju da promijeni lije¢nike, u¢enik je duzan o tome pravodobno obavijestiti razrednika.
Ispriénice razrednicima donose roditelji. Iznimno, u slu¢aju duZe sprije¢enosti obaju roditelja
i nemoguénosti dolaska na sat primanja, razrednik mozZe primiti ispri¢nicu od ucenika ako su
je potpisali roditelji odnosno skrbnici.

Ugenik je duZan redovite lije¢ni¢ke pregleda obavljati u izvannastavno vrijeme.

Clanak 32.

Ugenik za vrijeme nastave moZe napustiti razred ili $kolu samo uz posebno odobrenje
predmetnih nastavnika s &ijih satova izostaje, razrednika, stru¢nog suradnika ili deZurnog
nastavnika. Svako svojevoljno napustanje nastave zabiljeZit ¢e se kao neopravdani izostanak
te Ce se izreéi odgovarajuca pedagoska mjera.

Ako je utenik dobio dopustenje tijekom nastave napustiti $kolu, razrednik ili predmetni
profesor duZan je o tome odmah obavijestiti razrednika.

Clanak 33.

Tijekom nastave u¢enici ne smiju ometati rad nastavnika i drugih u¢enika nedopustenim
razgovorom, $aptanjem, dovikivanjem, prepiranjem ili $etanjem po razredu. U¢enik koji zeli
nesto pitati ili priop¢iti treba svoju namjeru pokazati dizanjem ruke.

Clanak 34.

Na nastavi nastavnik i uenici ne smiju koristiti mobitel, uredaje za reprodukciju glazbe i
druge sli¢ne uredaje koji nisu u funkciji nastave.

Utenik koji ometa odgojno- obrazovni rad predmetima koje nije odobrio nastavnik obvezan je
predati te predmete nastavniku koji ¢e ih vratiti u¢eniku na kraju sata.

Predmete opasne za zdravlje i Zivot ugenik je duZan odmah predati nastavniku.

Razrednik, ravnatelj ili struéni suradnik obvezan je pozvati roditelja u¢enika i uru€iti mu
predmet, a u slu¢aju potrebe obavijestiti i policijsku postaju.

Clanak 35.

Medusobne razmirice uéenici trebaju nastojati rijesiti u razrednom odjelu u suradnji s
razrednikom te, po potrebi, uz pomo¢ stru¢ne sluzbe Skole.



Ako se takve razmirice pretvore u ekscesna ponasanja, mjerodavno ce tijelo poduzeti
odgovarajuce mjere.

Clanak 36.
Ugenik koji se ozlijedi u $koli duZan je ozljedu prijaviti razredniku i pedagogu.
Clanak 37.

Utenici i roditelji u¢enika ne smiju bez dopustenja ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja i tajnika.
Ako trebaju nastavnika, u€enici s njim mogu razgovarati u hodniku ispred zbornice ili
udionice, a roditelji u za to predvidenom prostoru.

Clanak 38.

Ugenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati.
Mali odmor traje pet minuta, a veliki 20 minuta.
Za vrijeme malih odmora udenici ne smiju napustati zgradu Skole.

Clanak 39.
Skola nije odgovorna za nestanak stvari i novaca u¢enika za vrijeme njihova boravka u Skoli.
Clanak 40.

U razrednom odjelu tjedno se odreduje dva redara.
Redari:
- pri ulasku u u¢ionicu uz pomo¢ ostalih u¢enika provj eravaju postoje li novonastala
odte¢enja na inventaru te uoenu Stetu prijavljuju tajniku Skole,
- pripremaju u¢ionicu za redovnu nastavu, briSu plo¢u i donose prema potrebi nastavna
sredstva i pomagala,
- pet minuta od poCetka nastavnoga sata izvjeScuju pedagoga, deZurnoga nastavnika ili
ravnatelja o nedolasku nastavnika na nastavu,
- potetkom svakoga nastavnog sata prijavljuju nastavniku nenazo¢ne ucenike,
- izvje$¢uju nastavnika o nadenim predmetima, a predmete (knjige, biljeZnice, olovke,
nakit, odjecu, uredaje i sl.) odnose u ured tajnika,
- nakon zavrietka nastave posljednji napustaju ugionicu uz prethodnu provjeru
ispravnosti u¢ionice, oitecenja zidova, klupa, stolaca i ostalog inventara te o uo¢enim
o¥te¢enjima izvjedcuju tajnika Skole.

Clanak 41.

Redare iz &lanka 40. ovog Pravilnika odreduje razrednik prema abecednom redoslij edu.
Redari koji ne izvrie svoje obveze uredno nastavit ¢e ih odlukom razrednika izvrSavati jo§
jedan tjedan. Redaru koji ni nakon toga ne izvrsava svoje obveze, izre€i Ce se
odgovarajuca pedagoska mjera.

Clanak 42.



Knjige iz 8kolske knjiznice u&enici posuduju prema odredbama Pravilnika o radu Skolske
knjiznice.

Knjige je udenik duZan Cuvati i neoSte¢ene pravodobno vratiti.

Razrednik je duZan upoznati u&enike i roditelje u¢enika s odredbama Pravilnika o radu
Skolske knjiznice.

Clanak 43.

Za $tetu koju ugine na imovini Skole ugenici su odgovorni prema Zakonu o obveznim
odnosima.

Visina $tete utvrduje se u visini cijene troskova o$te¢ene imovine.

Ugenik, skupina udenika ili razredni odjel duZni su nov¢ani iznos Stete nadoknaditi u roku
od 8 dana od dana ucinjene Stete.

Ako je udenik 3tetu napravio namjerno moZe mu se izre¢i i odgovarajuca pedagoska mjera
prema Statutu Skole.

Odluku o visini §tete donosi Skolski odbor na prijedlog Povjerenstva za utvrdivanje tete.
Clanak 44.

Tijekom 8kolskih izieta i ekskurzija u€enici:

Moraju:

- postivati sve upute razrednika i njegova zamjenika

- u zakazano vrijeme okupljanja biti to¢ni

- pazljivo slusati upute i informacije koje daje voditelj putovanja

- skrbiti za vlastitu sigurnosti i sigurnost drugih u¢enika

- usvakom trenutku i na svakom mjestu ponasati kulturno i odgovorno
u slobodno vrijeme postivati dopusteno vrijeme izlazaka i povratka koje odrede

razrednik ili zamjenik

- usludaju bilo kakvih problema ili nejasno¢a odmah se obratiti razredniku

- vladati se u skladu s Pravilnikom o kuénom redu i Statutom Srednje $kole Markantna
de Dominisa Rab

Ne smiju:

- bez dopustenja razrednika udaljavati se od skupine

- posjedovati ili konzumirati bilo koju vrstu ili koli¢inu alkoholnih pi¢a ili opojnih
sredstava

- svojim ponaSanjem ugroZavati vlastitu sigurnost ili sigurnost drugih osoba

- uhotelu ili na drugom mjestu stvarati buku i na bilo koji na¢in ometati druge goste

- napustati hotel bez izri¢itoga dopustenja razrednika ili zamjenika

Clanak 45.
Ugenik rizi¢nog ponaanja kojem je izreCena pedagoska mjera ukora i u¢enik kojem je
izre¢ena opomena pred iskljudenje ne moze sudjelovati u $kolskome izletu ili ekskurziji.



U iznimnim sludajevima ovi ucenici ée moéi i¢i na Skolski izlet ili ekskurziju samo uz
posebno odobrenje Nastavni¢kog vijeca. Pisani i obrazloZeni prijedlog Nastavni¢kom vijec¢u
podnosi razrednik.

Clanak 46.

U Skoli za vrijeme nastave deZuraju pedagog, dezurni nastavnik i radnici tehni¢ke sluzbe.
Raspored i obveze dezurnih osoba odreduje ravnatelj.

Clanak 47.

Mjesto i trajanje dezurstva odreduje ravnatel;.

Clanak 48.

Dezurni nastavnik odnosno pedagog i tehni¢ko osoblje dezuraju na hodnicima, osobito za
vrijeme velikoga odmora.

Clanak 49.

Dezurni nastavnik odnosno pedagog i radnici tehnicke sluzbe:
- odobravaju ulazak u Skolu roditeljima i drugim osobama,
- ne dopustaju napustanje predvorja u€enicima koji su zakasnili na nastavu,
- daju obavijesti gradanima.

Clanak 50.
Dezurni nastavnik, odnosno pedagog ili radnik tehni¢ke sluZbe vodi stranke k osobama
kojima su se uputile.

Clanak 51.
Deurni radnici ne smiju pozivati s nastave ucenike ili nastavnike na zahtjev stranih osoba.
Ako je hitan sludaj, dezurni ¢e radnik dovesti stranku do pedagoga/ravnateljice koji ¢e
preuzeti brigu o slucaju.
VII: ZDRAVSTVENA ZASTITA UCENIKA

Clanak 53.

O svim pitanjima koja se odnose na zdravlje u¢enika Skola suraduje sa zdravstvenim
ustanovama.

Clanak 54.

U ostvarivanju brige za zdravstvenu zastitu ucenici su duZni:
- pristupiti lije¢ni¢kim i drugim pregledima koje za njih organizira Skola



- podvrgnuti se cijepljenju protiv zaraznih bolesti ili preventivnoga sprje¢avanja bilo kakve
bolesti
- sudjelovati u svim drugim mjerama kojima se zasti¢uje ili unapreduje zdravlje u€enika.
VII. KRSENJE KUCNOGA REDA

Clanak 55.
Postupanje prema odredbama ovoga Pravilnika sastavni je dio radnih obveza radnika i
ucenika Skole.
Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je za povredu radne
obveze.
Ucenik koji postup1 suprotno odredbama ovoga Pravilnika odgovoran je prema Statutu Skole.
Stranka koja za vrijeme boravka u Skoli kri unutarnji red bit ée udaljena iz prostora Skole.
IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 56.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objave na oglasnoj plo¢i Skole.

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i dana 13. ozujka 2017. godine

Predsjednica Skolskog odbora:
-~ Margari W f.

Ravnateljica Skole:

i

& Anka’; }is"isu:fgrof

Jua.,mﬂ v,/(/\)
\J

Klasa: 012-05/17-01/01
Urbroj: 2169-07-02-17-01



