REPUBLIKA HRVATSKA

Srednja Skola Markantuna de Dominisa Rab
Banjol 11, 51280 Rab

Telefon/fax: 051 724 179

e-mail: tajnistvo@ss-mddominisa-rab.skole.hr
KLASA: 003-05/20-01/05

URBROJ: 2169-07-25-2

Rab, 10. studenog 2025. godine

Na temelju ¢lanka 100. Statuta Srednje Skole Markantuna de Dominisa, Rab, a u vezi sa
Clankom 7. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,Narodne novine®, broj: 111/18, 83/23) ravnatel;
Srednje Skole Markantuna de Dominisa Rab Damir Papari¢, prof. dana 10. studenog 2025.
godine donosi

PROCEDURU UPRAVLJANJA UGOVORIMA 1Z KOJIH PROIZLAZE FINANCIJSKI
UCINCI

Clanak 1.
(1) Ova Procedura upravljanja ugovorima iz kojih proizlaze financijski ucinci (dalje u tekstu:
Procedura) propisuje nacin i postupak upravljanja ugovorima iz koji proizlaze
financijski ucinci Srednje Skole Markantuna de Dominisa Rab.
(2) Izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri za osobe u muskom rodu, upotrijebljeni su neutralno
i odnose se na osobe oba spola.

Clanak 2.
(1) Tajnik Skolske ustanove sastavlja ugovore na prijedlog ravnatelja sukladno proceduri
stvaranja ugovornih obveza.
(2) Tajnik Skolske ustanove sve sklopliene ugovore iz kojih proizlaze financijski ucinci
evidentira u UrudzZbenom zapisniku i Evidenciji ugovora za tekucu kalendarsku godinu,
najkasnije u roku od tri (3) dana od dana sklapanja ugovora izmedu ugovornih strana.

Clanak 3.
(1) Ugovori sklopljeni na neodredeno vrijeme Cuvaju se trajno u tajnistvu Skolske ustanove.
(2) Ugovori sklopljeni na odredeno vrijeme, a koji su sklopljeni na razdoblje duze od jedne
godine, €uvaju se u tajniStvu Skolske ustanove za vrijeme njihova vazenja.
(3) Po isteku vaZenja ugovora sklopljenih na odredeno vrijeme, isti se pohranjuju u arhiv Skole
u skladu s propisima o arhivskom gradivu i rokovima ¢uvanja dokumentacije.

Clanak 4.
Tajnik Skolske ustanove presliku svakog skloplienog ugovora iz kojeg proizlaze financijski
ucinci u roku od osam (8) dana od dana sklapanja ugovora izmedu ugovornih strana dostavlja
voditelju raunovodstva.

Clanak 5.
Stupanjem na shagu ove Procedure prestaje vrijediti Procedura upravljanja ugovorima iz kojih
proizlaze financijski u€inci KLASA: 003-05/20-01/05 URBROJ: 2169-07-01-20-01 od 3. veljace
2020. godine i Procedura dostavljanja sklopljenih ugovora iz kojih proizlaze financijski ucinci
KLASA: 003-05/20-01/01 URBROJ: 2169-07-02-20-01 od 23. prosinca 2020. godine.

Clanak 6.
Ova Procedura stupa na snagu danom dono$enja te Ce biti objavijena na oglasnoj ploci i
mreznoj stranici Skole.

Ravnatelj:
“Damir Par\g\_é‘rié,’prof.



