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Na temelju članka 100. Statuta Srednje škole Markantuna de Dominisa, Rab, a u vezi sa 
člankom 7. Zakona o fiskalnoj odgovornosti („Narodne novine“, broj: 111/18, 83/23) ravnatelj 
Srednje škole Markantuna de Dominisa Rab Damir Paparić, prof. dana 10. studenog 2025. 
godine donosi 
 

PROCEDURU UPRAVLJANJA UGOVORIMA IZ KOJIH PROIZLAZE  FINANCIJSKI  
UČINCI 

 
Članak 1. 

(1) Ova Procedura upravljanja ugovorima iz kojih proizlaze financijski učinci (dalje u tekstu: 
Procedura) propisuje način i postupak upravljanja ugovorima iz koji proizlaze 
financijski učinci Srednje škole Markantuna de Dominisa Rab.  
(2) Izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri za osobe u muškom rodu, upotrijebljeni su neutralno 
i odnose se na osobe oba spola. 
 

Članak 2. 
(1) Tajnik školske ustanove sastavlja ugovore na prijedlog ravnatelja sukladno proceduri 
stvaranja ugovornih obveza.  
(2) Tajnik školske ustanove sve sklopljene ugovore iz kojih proizlaze financijski učinci 
evidentira u Urudžbenom zapisniku i Evidenciji ugovora za tekuću kalendarsku godinu, 
najkasnije u roku od tri (3) dana od dana sklapanja ugovora između ugovornih strana.  
 

Članak 3. 
(1) Ugovori sklopljeni na neodređeno vrijeme čuvaju se trajno u tajništvu školske ustanove. 
(2) Ugovori sklopljeni na određeno vrijeme, a koji su sklopljeni na razdoblje duže od jedne 
godine, čuvaju se u tajništvu školske ustanove za vrijeme njihova važenja. 
(3) Po isteku važenja ugovora sklopljenih na određeno vrijeme, isti se pohranjuju u arhiv Škole 
u skladu s propisima o arhivskom gradivu i rokovima čuvanja dokumentacije. 
 

Članak 4. 
Tajnik školske ustanove presliku svakog sklopljenog ugovora iz kojeg proizlaze financijski 
učinci u roku od osam (8) dana od dana sklapanja ugovora između ugovornih strana dostavlja 
voditelju računovodstva. 
 

Članak 5. 
Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vrijediti Procedura upravljanja ugovorima iz kojih 
proizlaze financijski učinci KLASA: 003-05/20-01/05 URBROJ: 2169-07-01-20-01 od 3. veljače 
2020. godine i Procedura dostavljanja sklopljenih ugovora iz kojih proizlaze financijski učinci 
KLASA: 003-05/20-01/01 URBROJ: 2169-07-02-20-01 od 23. prosinca 2020. godine.  

 
Članak 6. 

Ova Procedura stupa na snagu danom donošenja te će biti objavljena na oglasnoj ploči i 
mrežnoj stranici škole.                                                                                                 

 Ravnatelj: 

                                                                Damir Paparić, prof.  
 
 


